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ΜΕΛΕΤΗ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΠΗΡΕΣΙΑ:  
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Προϋπολογισµός δαπάνης:            59.652,56€ 
Φ.Π.Α. 17%:                                  10.140,94€ 
 
Σύνολο:                                          69.793,50€ 
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ΠΑΤΜΟΥ» 
Κ.Α.: 20.6279.0001 

 
ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

 
Η µελέτη αυτή αφορά την παροχή υπηρεσιών καθαριότητας του λιµένα Σκάλας 

Πάτµου, η οποία είναι απαραίτητη για την ευπρεπή εµφάνιση και την καλή λειτουργία του, 
σε ολόκληρη την έκταση της χερσαίας ζώνης, όπως αυτή καθορίστηκε µε την υπ’ αριθµ. 
46511/10179/02-10-2013 Απόφαση της Γ.Γ. της Αποκεντρωµένης ∆ιοίκησης Αιγαίου (ΦΕΚ 
378 Α.ΑΠ./30-10-2013). Σηµειώνεται ότι η χερσαία ζώνη του ανωτέρω λιµένα έχει 
συνολικό εµβαδόν 46.989,70τ.µ. 

Η παροχή της υπηρεσίας θα είναι διάρκειας είκοσι τεσσάρων (24) µηνών, αρχής 
γενοµένης από την ηµεροµηνία υπογραφής της σχετικής σύµβασης, η οποία δεν πρόκειται 
να είναι προγενέστερη της 26ης Σεπτεµβρίου 2017, δεδοµένου ότι στις 25-09-2017 λήγει η 
τρέχουσα σύµβαση.  

Η παροχή της θα γίνεται από τουλάχιστον έναν εργαζόµενο πλήρους απασχόλησης κι 
έναν µερικής (τετράωρης) κατά την θερινή περίοδο (δηλαδή από την 16η Ιουνίου έως και την 
15η Σεπτεµβρίου) και από τουλάχιστον έναν εργαζόµενο πλήρους απασχόλησης κατά την 
υπόλοιπη περίοδο. Η υπηρεσία θα παρέχεται όλες τις ηµέρες του έτους (δηλαδή όχι µόνο τις 
καθηµερινές, αλλά και τα Σαββατοκύριακα, καθώς και τις αργίες). Το ωράριο εργασίας του 
εργαζόµενου πλήρους απασχόλησης θα είναι καθ’ όλη την διάρκεια του έτους 07:00-15:00. 
Το ωράριο εργασίας του εργαζόµενου µερικής απασχόλησης κατά τη θερινή περίοδο θα 
είναι 16:00-20:00. ∆ιευκρινίζεται ότι µε τον όρο «ένας εργαζόµενος» δεν υπονοείται 
εργασία του ιδίου φυσικού προσώπου και τις επτά ηµέρες της εβδοµάδας, αφού κάτι τέτοιο 
αντίκειται στην εργατική νοµοθεσία. 

 Η ανωτέρω υπηρεσία θα παρασχεθεί σύµφωνα µε τις προδιαγραφές της παρούσας 
µελέτης. Συγκεκριµένα, η παροχή της υπηρεσίας συνίσταται στις παρακάτω εργασίες: 

α) Σάρωµα (σκούπισµα) όλων των χώρων της χερσαίας ζώνης λιµένα Σκάλας Πάτµου 
και καθαρισµό τους από υγρά ή άλλα απόβλητα που θέτουν σε κίνδυνο την σωµατική 
ακεραιότητα των πολιτών. 

β) Εκκένωση όλων των µικρών κάδων απορριµµάτων χειρός δύο (2) φορές ηµερησίως 
κατά την περίοδο 16 Ιουνίου  – 15 Σεπτεµβρίου  (το πρωί και το απόγευµα) και µία (1) φορά 
κατά τους υπόλοιπους µήνες του έτους (το πρωί). Με µέριµνα και δαπάνη του αναδόχου, οι 
κάδοι σε κάθε περίπτωση θα είναι εφοδιασµένοι µε σακούλα κατάλληλου µεγέθους 
(ανοιχτόχρωµη διαφανή και όχι µαύρη - αδιαφανή) εντός της οποίας θα αποτίθενται τα 
απορρίµµατα από το κοινό, ώστε να αποφευχθεί η ρύπανσή τους από υγρά και ηµιστερεά 
απορρίµµατα. Εάν παρόλα ταύτα για οποιοδήποτε λόγο οι κάδοι λερωθούν, ο ανάδοχος θα 
υποχρεούται να τους καθαρίσει και να τους απολυµάνει. Όλα τα µικρά απορρίµµατα που θα 
συγκεντρώνονται από τον ανάδοχο κατόπιν των ανωτέρω εργασιών, θα αποτίθενται στους 
κάδους απορριµµάτων της υπηρεσίας καθαριότητας του ∆ήµου Πάτµου, οι οποίοι 
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εκκενώνονται από τα απορριµµατοφόρα του. Σηµειώνεται ότι ειδικά κατά την περίοδο 16 
Ιουνίου – 15 Σεπτεµβρίου µισή ώρα πριν από την προσέγγιση κρουαζιεροπλοίου θα γίνεται 
εκκένωση των µικρών κάδων απορριµµάτων χειρός, η οποία θα επαναλαµβάνεται ανά δίωρο 
µέχρι την αναχώρησή τους. 

γ) Καθαρισµό του χώρου πρασίνου µεταξύ των κρηπιδωµάτων της παλιάς µαρίνας και της 
παραλιακής οδού, καθώς και αποψίλωση τόσο στο συγκεκριµένο σηµείο όσο και 
οπουδήποτε αλλού απαιτηθεί (όποτε υποδειχθεί από την αρµόδια επιτροπή παραλαβής 
εργασιών). 

δ) Καθαρισµό των αποχωρητηρίων που θα γίνεται ως εξής: 
- Απολύµανση του εξοπλισµού τους µε υγρά απολυµαντικά κάθε πρωί. Σωστός καθαρισµός 
και αποµάκρυνση των ρύπων µε ειδικό σφουγγαράκι και σύρµα για το τρίψιµο στις λεκάνες 
όπου υπάρχει εστία µικροοργανισµών, όπως επίσης και στους νιπτήρες. Το σφουγγαράκι 
που χρησιµοποιείται για τον καθαρισµό της τουαλέτας και συγκεκριµένα, της λεκάνης δεν 
θα πρέπει να χρησιµοποιείται ρητά και κατηγορηµατικά για οποιοδήποτε άλλο εξοπλισµό 
που υπάρχει µέσα στο αποχωρητήριο. Ο καθαρισµός και η αφαίρεση αλάτων από τα 
µεταλλικά είδη υγιεινής θα πρέπει να γίνεται µε ειδικά υγρά απορρυπαντικά που δεν θα τα 
διαβρώνουν.  
-Τα βουρτσάκια καθαρισµού λεκάνης, θα καθαρίζονται και θα πλένονται µε απόλυτη 
λεπτοµέρεια και συχνότητα κάθε πρωί αφού θα εµβυθίζονται απαραίτητα σε χλώριο. Όποια 
από αυτά τα είδη φθείρονται και βρωµίζουν ιδιαίτερα θα αφαιρούνται αµέσως και θα 
αντικαθίστανται.  
- Τα αποχωρητήρια θα σφουγγαρίζονται κάθε πρωί αλλά και ενδιάµεσα όποτε προκύψει 
έκτακτο πρόβληµα. Τα καλαθάκια θα είναι πάντα καθαρά και θα υπάρχει πάντα χαρτί υγείας  
και υγρό σαπούνι.  

∆ιευκρινίζεται ότι στους νιπτήρες των αποχωρητηρίων, θα τοποθετηθούν.  
i. Αντισηπτικά κρεµοσάπουνα εγκεκριµένα από το Γενικό Χηµείο του Κράτους.  
ii. Αντισηπτικά που στη σύνθεση τους θα περιέχουν αλκοόλη 75% εγκεκριµένα από τον 
Εθνικό Οργανισµό Φαρµάκων.  

ε) Καθαρισµό των παραλιών από φύκια, απορρίµµατα και άλλα αντικείµενα που θα 
εκβράζονται από τη θάλασσα, όποτε τούτο απαιτείται. 

στ) Αποµάκρυνση φυκιών και λοιπών απορριµµάτων που συγκεντρώνονται επί της 
επιφάνειας της θάλασσας στις γωνίες των κρηπιδωµάτων µε τη χρήση απόχης, όποτε τούτο 
απαιτείται. 

ζ) Αποκοµιδή ογκωδών αντικειµένων µε χρήση αυτοκινήτου. Για την εκτέλεση αυτής της 
εργασίας θα χρησιµοποιείται ανοικτό ανατρεπόµενο φορτηγό, µε το οποίο θα εκτελείται ένα 
δροµολόγιο εβδοµαδιαίως σε όλο το µήκος της χερσαίας ζώνης λιµένα (2km) προκειµένου 
να συγκεντρωθούν τα ογκώδη αντικείµενα (ηλεκτρικές συσκευές, παλέτες, κλαδέµατα, 
λάστιχα κλπ) που έχουν αποτεθεί σε διάφορα σηµεία του λιµένα, τα οποία θα οδηγούνται 
στο Χώρο ∆ιάθεσης Απορριµµάτων και θα παραδίδονται στην Υπηρεσία Καθαριότητας του 
∆ήµου Πάτµου. Το µήκος της συνολικής διαδροµής που θα εκτελείται σε κάθε δροµολόγιο 
φθάνει τα 10km. Τα συγκεντρούµενα υλικά θα πρέπει να καλύπτονται προκειµένου να µην 
διασκορπίζονται από τον αέρα.  

 Τουλάχιστον ένας από τους εργαζόµενους που θα απασχοληθούν για την παροχή της 
υπηρεσίας θα πρέπει να είναι κάτοχος διπλώµατος οδήγησης, τέτοιας κατηγορίας που να του 
επιτρέπει να οδηγεί το ανωτέρω ανοικτό φορτηγό. 
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Το προσωπικό καθαριότητας πρέπει να είναι ενήµερο για τον τρόπο χρήσης όλων των 
υλικών και των µηχανικών µέσων που θα απαιτηθούν για την παροχή της υπηρεσίας. 
Απαγορεύεται η χρήση διαβρωτικών χηµικών ή άλλων που µπορούν δηµιουργήσουν βλάβες 
στις εγκαταστάσεις. 

Τονίζεται ότι ο πρωινός καθαρισµός στο Καταφύγιο Τουριστικών Σκαφών (σάρωµα 
και εκκένωση των µικρών κάδων απορριµµάτων χειρός) θα πρέπει να ολοκληρώνεται µέχρι 
τις 09:00π.µ. βάσει του άρθρου 2, παρ. 3.6, εδαφ. α του Ειδικού Κανονισµού Λειτουργίας 
του (ΦΕΚ 1466Β΄/06-09-2010). 

Επίσης, ο ανάδοχος θα υποχρεούται να επέµβει εκτάκτως εκτός του ανωτέρω 
ωραρίου εφόσον ειδοποιηθεί από αρµόδιο όργανο της Υπηρεσίας µας σε περίπτωση 
έκτακτου περιστατικού (π.χ. διάχυση λαδιών ή πετρελαίων, ύπαρξη νεκρού ζώου κ.ο.κ.). 

Η δαπάνη της υπηρεσίας ανέρχεται στο συνολικό ποσό των 59.652,56€ πλέον του 
Φ.Π.Α.  

Η υπηρεσία θα χρηµατοδοτηθεί από ιδίους πόρους και υπάρχει διαθέσιµη πίστωση 
στον προϋπολογισµό του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. µε Κ.Α 20.6279.0001 και τίτλο «Καθαριότητα 
λιµένος Πάτµου» προϋπολογισµού οικονοµικού έτους 2017. ∆εδοµένου ότι ο διαγωνισµός 
αφορά την παροχή της υπηρεσίας και κατά τα προσεχή δύο έτη (2018 και 2019), θα ληφθεί 
πρόνοια για την εγγραφή των απαιτούµενων ποσών στον ανωτέρω κωδικό κατά την σύνταξη 
του προϋπολογισµού της Υπηρεσίας µας για τα έτη αυτά.  

Συγκεκριµένα, οι προϋπολογιζόµενες απαιτούµενες πιστώσεις ανά έτος είναι οι εξής: 

α) Για το έτος 2017: 5.200,00€ (≈4.382,04€ πλέον Φ.Π.Α. 17%) 

β) Για το έτος 2018: 38.500,00€ (≈30.968,96€ πλέον Φ.Π.Α. 24%) 

γ) Για το έτος 2019: 30.200,00€ (≈24.301,56€ πλέον Φ.Π.Α. 24%). 

Η ανάθεση θα πραγµατοποιηθεί µε τη διαδικασία του συνοπτικού διαγωνισµού µε 
σφραγισµένες προσφορές, µε κριτήριο κατακύρωσης την πλέον συµφέρουσα από 
οικονοµική άποψη προσφορά µόνο βάσει τιµής (χαµηλότερη τιµή) και σύµφωνα µε τις 
διατάξεις του Ν. 4412/2016, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει. 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 Πάτµος, 21-04-2017 

Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ 
 
 
 

 
Γεώργιος Καρακατσάνης 
Πολιτικός Μηχανικός 



  5 

 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ∆Ω∆ΕΚΑΝΗΣΟΥ 

∆ΗΜΟΣ ΠΑΤΜΟΥ 
∆ΗΜΟΤΙΚΟ ΛΙΜΕΝΙΚΟ 

ΤΑΜΕΙΟ ΠΑΤΜΟΥ 

 ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑ ΛΙΜΕΝΑ 
ΠΑΤΜΟΥ» 
Κ.Α.: 20.6279.0001 

 
ΕΝ∆ΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ 

 
Για να υπολογιστεί το κόστος της υπηρεσίας, αναλύεται το κόστος µισθοδοσίας ενός υπαλλήλου, ο 
οποίος ενδεικτικά θεωρείται ότι είναι άγαµος, άνω των 25 ετών, µε προϋπηρεσία 0-3 ετών. Το 
κόστος µισθοδοσίας και ασφαλιστικών κρατήσεων του εργαζόµενου αυτού παρουσιάζεται και 
ανάγεται σε κόστος ανά ώρα στον παρακάτω πίνακα, ο οποίος συντάχθηκε λαµβάνοντας υπόψη τις 
πρόσφατες εξελίξεις που έχει επιφέρει στον τοµέα αυτό το Μνηµόνιο. 
 

ΜΟ Μικτών αποδοχών (1)                                
586,08 €  

Κάλυψη κανονικής άδειας  
 

48,84 € 
Άδεια αντικαταστάτη  

 
4,07 € 

ΜΟ Μικτών αποδοχών (2)  638,99 € 
∆ώρο Πάσχα  1,04166 27,73 € 
∆ώρο Χριστουγέννων  1,04166 55,47 € 
Επίδοµα Αδείας  

 
26,62 € 

ΜΟ Μικτών αποδοχών (3)  748,82 € 
Εργοδοτικές Εισφορές  25,06% 187,65 € 
Μηνιαίο Εργοδοτικό Κόστος  

 
936,47 € 

Ώρες εργασίας ανά µήνα  166,67 
 

Κόστος ηµερήσιας ώρας 
εργασίµων ηµερών   5,62 € 

 
Το ανωτέρω ωροµίσθιο (5,62€) αποτελεί το ελάχιστο νόµιµο. Επειδή, όµως, η παροχή της 
υπηρεσίας δεν αναµένεται να γίνει µόνον από εργαζόµενους αυτής της κατηγορίας, αλλά και από 
έγγαµους, µε περισσότερα χρόνια υπηρεσίας κλπ, ενώ θα πρέπει σε αυτό να συνυπολογιστεί και 
εύλογο κέρδος του αναδόχου, το ωροµίσθιο για την εκπόνηση του προϋπολογισµού της υπηρεσίας 
θεωρήθηκε ίσο µε 7,00€.  
 
Ηµέρες και ώρες εργασίας απασχολουµένων για την καθαριότητα λιµένα Πάτµου 

  

2 υπάλληλοι κατά την περίοδο 16 Ιουνίου – 15 Σεπτεμβρίου [1 πλήρους κι ένας 

μερικής (τετράωρης) απασχόλησης] και 1 υπάλληλος πλήρους απασχόλησης 

κατά την υπόλοιπη διάρκεια του έτους  

ΗΜΕΡΕΣ ΩΡΕΣ/ΗΜΕΡΑ 
ΣΥΝΟΛΟ 

ΩΡΩΝ ΑΝΑ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

ΩΡΟΜΙΣΘΙΟ 
ΑΝΑ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
(€) 

ΚΟΣΤΟΣ 
ΑΝΑ 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 
(€) 7,00 

Εργάσιµες (κατά την 
διάρκεια ισχύος της 
σύµβασης πλην της 

περιόδου 16 Ιουνίου – 
15 Σεπτεµβρίου): 456 8 3.648 7,00 25.536.00   
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Εργάσιµες (κατά την 
περίοδο 16 Ιουνίου – 15 

Σεπτεµβρίου): 160  12 1.920 7,00 13.440,00 
 Κυριακές – αργίες (κατά 

την διάρκεια ισχύος της 
σύµβασης πλην της 

περιόδου 16 Ιουνίου – 
15 Σεπτεµβρίου): 82  8 656 12,25 8.036,00  +75% 

Κυριακές – αργίες (κατά 
την περίοδο 16 Ιουνίου 

– 15 Σεπτεµβρίου): 32  12 384 12,25 4.704,00  +75% 

ΣΥΝΟΛΑ: 6.608 
 

51.716,00   
 
Πέραν τούτου, το κόστος των αναλωσίµων που απαιτείται για την παροχή της υπηρεσίας εκτιµάται 
σε 3.000,00€. 
Τέλος, το κόστος του εβδοµαδιαίου δροµολογίου αποκοµιδής ογκωδών αντικειµένων, θεωρώντας 
ότι το µέγιστο βάρος των αντικειµένων που θα συγκεντρώνονται δεν θα υπερβαίνει τα 500kg 
ανέρχεται στο ποσό των 15,00€.  
 
Έτσι, ο ενδεικτικός προϋπολογισµός της υπηρεσίας αναλύεται στον παρακάτω πίνακα:  
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗ-
ΣΗΣ 

ΠΟΣO-
THTA 

ΤΙΜΗ 
ΜΟΝΑ∆ΑΣ 

(€) 
 

ΣΥΝΟΛΟ 
ΑΝΑ 

ΚΑΤΗΓΟ-
ΡΙΑ (€) 

1 
Καθαριότητα λιµένα Πάτµου κατά 
τις ηµέρες από ∆ευτέρα έως και 
Σάββατο 

Εργατοώρες 5.568 7,00 38.976,00 

2 
Καθαριότητα λιµένα Πάτµου κατά 
τις Κυριακές και επίσηµες αργίες 

Εργατοώρες 1.040 12,25 12.740,00 

3 Αποκοµιδή ογκωδών αντικειµένων ∆ροµολόγιο 104 15,00 1.560,00 
4 Κόστος αναλωσίµων Κατ’ αποκοπή 3.000,00 

5 ∆ιοικητικό Κόστος 

Κατ’ αποκοπή (προεκτιµάται σε 6% 
του αθροίσµατος του 
προϋπολογιζόµενου κόστους 
εργασιών και των αναλωσίµων, χωρίς 
το ποσοστό αυτό να είναι δεσµευτικό 
για τους διαγωνιζόµενους) 

3.376,56 

  ΜΕΡΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ: 59.652,56 
  Φ.Π.Α. (17%) 10.140,94 
  ΤΕΛΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 69.793,50 
 
 
 
 

 
 

Πάτµος, 21-04-2017 

Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ 
 
 

 
Γεώργιος Καρακατσάνης 

Πολιτικός Μηχανικός 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ∆Ω∆ΕΚΑΝΗΣΟΥ 

∆ΗΜΟΣ ΠΑΤΜΟΥ 
∆ΗΜΟΤΙΚΟ ΛΙΜΕΝΙΚΟ 

ΤΑΜΕΙΟ ΠΑΤΜΟΥ 

 ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑ ΛΙΜΕΝΑ 
ΠΑΤΜΟΥ» 
Κ.Α.: 20.6279.0001 

 
ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 
ΑΡΘΡΟ 1 

α) Η παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων αφορά την υπηρεσία «Καθαριότητα λιµένα Πάτµου». Η 
ανωτέρω υπηρεσία θα παρασχεθεί σύµφωνα µε τις τεχνικές προδιαγραφές της παρούσας µελέτης 
για τις ανάγκες του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. 
β) Τόπος παροχής υπηρεσίας ορίζεται η χερσαία ζώνη του λιµένα Σκάλας Πάτµου, η οποία 
καθορίστηκε µε την υπ’ αριθµ. 46511/10179/02-10-2013 Απόφαση της Γ.Γ. της Αποκεντρωµένης 
∆ιοίκησης Αιγαίου (ΦΕΚ. Α.Α.Π. 378/30-10-2013). 
γ) Η προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των 59.652,56€, πλέον του Φ.Π.Α. 
 

ΑΡΘΡΟ 2 
Η παροχή της υπηρεσίας θα γίνει σύµφωνα µε τις διατάξεις: 
α. Του Νόµου 3852/2010 (ΦΕΚ 87Α΄/07-06-2010): «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και 
Αποκεντρωµένης ∆ιοίκησης – Πρόγραµµα Καλλικράτης». 
β. Του Νόµου 4412/2016 (ΦΕΚ 147Α΄/08-08-2016): «∆ηµόσιες Συµβάσεις Εργων, Προµηθειών 
και Υπηρεσιών (προσαρµογή στις Οδηγίες 2014/24/ΕΕ και 2014/25/ΕΕ)».  
γ. Του άρθρου 68 του Ν. 3863/2010, µε τίτλο: «Περί συµβάσεων εργολαβίας εταιρειών παροχής 
υπηρεσιών σε Ν.Π.∆.∆. και Ο.Τ.Α.», όπως τροποποιήθηκε και ισχύει. 
δ. Της υπ’ αριθµ. 140146/17-08-2010 Απόφασης του Υφυπουργού Πολιτισµού και Τουρισµού 
(ΦΕΚ 1466Β΄/06-09-2010). 

 
ΑΡΘΡΟ 3 

 Οι προσφερόµενες από τον ανάδοχο τιµές θα είναι σταθερές και αµετάβλητες, θα ισχύσουν 
για όλη τη διάρκεια της σύµβασης και δεν υπόκεινται για κανένα λόγο σε αναθεώρηση. 
 Η πληρωµή του αναδόχου θα γίνει τµηµατικά σε δώδεκα (12) δόσεις µε χρηµατικό ένταλµα 
που θα εκδίδεται µετά την τµηµατική παραλαβή των εργασιών ανά δίµηνο και εφόσον η αρµόδια 
επιτροπή παραλαβής του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. δεν διαπιστώσει κανένα πρόβληµα ως προς την ποιότητα 
και καταλληλότητα αυτών. Κατά την παραλαβή των εργασιών θα γίνεται επιµέτρηση των 
προσφερθεισών ωρών εργασίας και των λοιπών παρασχεθεισών εργασιών, βάσει της οποίας θα 
προκύπτει η αµοιβή του αναδόχου. Αντίθετα, η καταβολή του ανταλλάγµατος των αναλωσίµων θα 
γίνει σε δώδεκα (12) ισόποσες δόσεις. 
 Επειδή η παράδοση της υπηρεσίας θα είναι τµηµατική, θα εκδίδεται τιµολόγιο του παρόχου 
αµέσως µετά την υπογραφή του πρωτοκόλλου παραλαβής των εργασιών από την αρµόδια επιτροπή 
του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. Με το πρωτόκολλο παραλαβής η αρµόδια επιτροπή θα πιστοποιεί την καλή 
εκτέλεση των παρασχεθεισών εργασιών. Το ανωτέρω τιµολόγιο θα συνοδεύεται υποχρεωτικά από 
Έντυπο 4 – Πίνακα Προσωπικού, καθώς και από παραστατικά τα οποία θα αποδεικνύουν την από 
πλευράς του αναδόχου καταβολή της αµοιβής των εργαζοµένων (αντίγραφο καταθετηρίου 
τραπέζης) και των ασφαλιστικών εισφορών στο Ι.Κ.Α. (τελευταία Α.Π.∆. και απόδειξη καταβολής 
του αναλογούντος ποσού ή απόφαση ρύθµισης που θα έχει εκδοθεί µετά την πιο πρόσφατη 
υποβολή Α.Π.∆.).  

Το ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. υποχρεούται να εξοφλεί τον ανάδοχο µέσα σε διάστηµα εξήντα (60) 
ηµερών για την πρώτη φορά (λόγω υποχρέωσης υποβολής του σχετικού Χρηµατικού Εντάλµατος 
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Πληρωµής στην Υπηρεσία Επιτρόπου Νοµού ∆ωδεκανήσου του Ελεγκτικού Συνεδρίου) και 
τριάντα (30) ηµερών για τις υπόλοιπες από την παραλαβή των εργασιών, εφόσον ο ανάδοχος 
εκδώσει το τιµολόγιο παροχής υπηρεσιών και προσκοµίσει τα νόµιµα δικαιολογητικά. 

 
ΑΡΘΡΟ 4 

 Για την υπογραφή της σύµβασης απαιτείται η από πλευράς του αναδόχου προσκόµιση 
εγγυητικής επιστολής καλής εκτέλεσης της υπηρεσίας, ποσού ίσου µε το πέντε τοις εκατό (5%) της 
αξίας της σύµβασης (συνυπολογιζοµένης της δοθείσας έκπτωσης), η ισχύς της οποίας θα εκτείνεται 
σε τουλάχιστον τρεις (3) µήνες µετά από την λήξη της συναφθησόµενης σύµβασης. 

Κατά την ποσοτική και ποιοτική παραλαβή θα εξετάζεται η καταλληλότητα των 
παρεχόµενων υπηρεσιών και η συµµόρφωση µε τη µελέτη. Εφόσον προκύψει ακαταλληλότητα 
όλης ή µέρους της ποσότητας των παρασχεθεισών εργασιών, το ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. δικαιούται κατά την 
κρίση του να προβεί στην απόρριψή τους και στην αντίστοιχη µείωση της αµοιβής του αναδόχου.  
 

ΑΡΘΡΟ 5 
 Εάν ο ανάδοχος καθυστερήσει για οποιονδήποτε λόγο την παράδοση των συµφωνηθεισών 
εργασιών πέραν της ορισθείσης προθεσµίας επιβάλλονται οι προβλεπόµενες από το άρθρο 218 του 
Ν. 4412/2016 ποινικές ρήτρες. 
 Η ποινική ρήτρα επιβάλλεται µε απόφαση του ∆ιοικητικού Συµβουλίου και παρακρατείται 
από τον επόµενο λογαριασµό πληρωµής του αναδόχου. 

 
ΑΡΘΡΟ 6 

 Σε περίπτωση καθυστέρησης που οφείλεται σε υπαιτιότητα του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. ή σε ανωτέρα 
βία, η προθεσµία παροχής της υπηρεσίας παρατείνεται για τόσο χρόνο, όσο θα διαρκεί το από 
υπαιτιότητα του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. ή από ανωτέρα βία κώλυµα του αναδόχου, ο οποίος όµως δεν 
δικαιούται καµιά αποζηµίωση για την καθυστέρηση αυτή. 
 Εάν ο ανάδοχος καθυστερήσει την παράδοση της εργασίας, πέραν της προαναφερθείσης 
προθεσµίας, µπορεί να κηρυχθεί έκπτωτος µε απόφαση του ∆ιοικητικού Συµβουλίου, µε συνέπεια 
ολόκληρο το ποσό της εγγύησης να καταπέσει υπέρ του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π., σύµφωνα µε τις ισχύουσες 
διατάξεις. 

 
ΑΡΘΡΟ 7 

 Το πάσης φύσεως και ειδικότητας έµµισθο προσωπικό για την εκτέλεση της υπηρεσίας 
αµείβεται και ασφαλίζεται αποκλειστικά από τον ανάδοχο. Σηµειώνεται ρητά ότι απαγορεύεται η 
απασχόληση ανασφάλιστου προσωπικού. Σε περίπτωση απασχόλησης αλλοδαπών, θα πρέπει αυτοί 
να κατέχουν νόµιµη άδεια εργασίας, η οποία θα θεωρείται από τις αρµόδιες υπηρεσίες. Ο ανάδοχος, 
υποχρεούται να καταβάλλει την αποζηµίωση των εργαζοµένων κατά το τέλος έκαστου µηνός.  

 
ΑΡΘΡΟ 8 

Οι διαφορές που θα εµφανισθούν κατά την εφαρµογή της σύµβασης, επιλύονται σύµφωνα 
µε τις ισχύουσες διατάξεις. 
 

ΑΡΘΡΟ 9 
Η παροχή της υπηρεσίας θα γίνεται από ένστολο προσωπικό του αναδόχου. Ο ανάδοχος 

υποχρεούται να διαθέτει στο προσωπικό εκτός από τον αναγκαίο για την παροχή της υπηρεσίας 
εξοπλισµό (σκούπες, φτυάρια, χειραµαξίδια κ.λπ.) και είδη οµοιόµορφης ένδυσης µε ολόσωµες 
φόρµες, ανακλαστικό γιλέκο, σήµανση, παπούτσια εργασίας, αδιάβροχο, γάντια κ.λπ. Στις φόρµες 
θα αναφέρεται µε κεφαλαία γράµµατα «ΕΡΓΟΛΑΒΙΑ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ ∆ΗΜΟΤΙΚΟΥ 
ΛΙΜΕΝΙΚΟΥ ΤΑΜΕΙΟΥ ΠΑΤΜΟΥ» και το λογότυπο του αναδόχου. 

Ο ανάδοχος θα είναι υπόλογος απέναντι του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. και υποχρεούται να 
αντικαταστήσει προσωπικό που η επιτροπή παραλαβής εργασιών θα κρίνει αιτιολογηµένα ότι είναι 
ακατάλληλο. 
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Ο ανάδοχος κατά την εκτέλεση των εργασιών υποχρεούται να εφαρµόζει τις κείµενες 
διατάξεις που αφορούν στον καθορισµό των προδιαγραφών ασφάλειας και υγιεινής των 
εργαζοµένων κατά την εργασία [ενδεικτικά και όχι περιοριστικά αναφέρονται ο Ν. 1568/1985 
(Φ.Ε.Κ. 177Α΄/18-10-1985) όπως τροποποιήθηκε από τους Ν. 2639/1998 (Φ.Ε.Κ. 205Α΄/02-09-
1998), Ν. 2224/1994 (Φ.Ε.Κ. 112Α΄/06-07-1994) και Ν. 3227/2004 (Φ.Ε.Κ. 31Α΄/09-02-2004), ο 
Ν. 3144/2003 (Φ.Ε.Κ. 111Α΄/08-05-2003), όπως τροποποιήθηκε από το Ν. 3227/2004 (Φ.Ε.Κ. 
210Α΄/19-08-2004), το Π.∆. 396/1994 (Φ.Ε.Κ. 220Α΄/19-12-1994), το Π.∆. 17/1996 (Φ.Ε.Κ. 
11Α΄/18-01-1996), όπως τροποποιήθηκε από το Π.∆. 159/1999 (Φ.Ε.Κ. 157Α΄/03-08-1999) και το 
Π.∆. 305/1996 (Φ.Ε.Κ. 212Α΄/29-08-1996)]. 

Ο Ανάδοχος έχει την αποκλειστική επαγγελµατική και αστική ευθύνη απέναντι σε 
οποιοδήποτε τρίτο, συµπεριλαµβανοµένου και του προσωπικού του ∆Η.ΛΙ.ΤΑ.Π. για κάθε 
ατύχηµα ή ζηµιά σε πρόσωπα ή πράγµατα που τυχόν θα συµβούν από πληµµελή άσκηση των 
καθηκόντων του.  

Ο ανάδοχος υποχρεούται να έχει ασφαλίσει όλο το προσωπικό που θα απασχολεί για την 
παροχή της υπηρεσίας στους οικείους ασφαλιστικούς φορείς ασφάλισης, σύµφωνα µε τις ισχύουσες 
κάθε φορά διατάξεις. 

Επίσης, ο ανάδοχος υποχρεούται στην απαρέγκλιτη τήρηση των διατάξεων της εργατικής 
νοµοθεσίας, δηλαδή την καταβολή των νοµίµων αποδοχών στο απασχολούµενο προσωπικό για την 
υλοποίηση της παρούσας εργολαβίας, σύµφωνα µε τις προβλέψεις της υπ’ αριθµ. Υ.Α. 
4434.1/02/2008 και της ΕΚ 725/2004.  

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

Πάτµος, 21-04-2017 

Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ 
 
 
 

 
Γεώργιος Καρακατσάνης 

Πολιτικός Μηχανικός 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 
ΝΟΜΟΣ ∆Ω∆ΕΚΑΝΗΣΟΥ 

∆ΗΜΟΣ ΠΑΤΜΟΥ 
∆ΗΜΟΤΙΚΟ ΛΙΜΕΝΙΚΟ 

ΤΑΜΕΙΟ ΠΑΤΜΟΥ 

 ΥΠΗΡΕΣΙΑ: «ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑ ΛΙΜΕΝΑ 
ΠΑΤΜΟΥ» 
Κ.Α.: 20.6279.0001 

 

ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΦΟΡΕΑ 

 

 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

 
ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑ∆ΑΣ (€) 
 

ΣΥΝΟΛΟ 
ΑΝΑ 

ΚΑΤΗΓΟ-
ΡΙΑ (€) 

1 

Καθαριότητα λιµένα 
Πάτµου κατά τις ηµέρες 
από ∆ευτέρα έως και 
Σάββατο 

Εργατοώρες 5.568   

2 

Καθαριότητα λιµένα 
Πάτµου κατά τις 
Κυριακές και επίσηµες 
αργίες 

Εργατοώρες 1.040   

3 
Αποκοµιδή ογκωδών 
αντικειµένων 

∆ροµολόγιο 104   

4 Κόστος αναλωσίµων Κατ’ αποκοπή  

5 ∆ιοικητικό Κόστος 

Κατ’ αποκοπή (προεκτιµάται σε 6% του 
αθροίσµατος του προϋπολογιζόµενου κόστους 
εργασιών και των αναλωσίµων, χωρίς το ποσοστό 
αυτό να είναι δεσµευτικό για τους 
διαγωνιζόµενους) 

 

  ΜΕΡΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ :  

  Φ.Π.Α. (17%):  

  ΤΕΛΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ:  

 

............................,       -       -2017 

(τό̟ος, ηµεροµηνία) 

Ο Προσφέρων 

 

 

 

 

 

(Υ̟ογραφή, σφραγίδα) 
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ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 
 

ΥΠΟ∆ΕΙΓΜΑ ΑΝΑΛΥΣΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 

∆εδοµένου ότι κατά το ̟αρελθόν έχει ̟αρατηρηθεί δυσχέρεια στην ορθή σύνταξη ανάλυσης 

οικονοµικής ̟ροσφοράς, ό̟ως αυτή ̟ροβλέ̟εται α̟ό το άρθρο 68 του Ν. 3863/2010, ̟αρακάτω 

̟αρατίθεται υ̟όδειγµα ̟ρος διευκόλυνση των διαγωνιζοµένων. 

 

Ας υ̟οθέσουµε ότι ο ̟άροχος έχει συµ̟ληρώσει το έντυ̟ο οικονοµικής ̟ροσφοράς ως κατωτέρω: 
 

ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ ΥΠΟΨΗΦΙΟΥ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΦΟΡΕΑ 

 

 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΕΡΓΑΣΙΩΝ 
ΜΟΝΑ∆Α 
ΜΕΤΡΗΣΗΣ 

ΠΟΣΟΤΗΤΑ 

 
ΤΙΜΗ 

ΜΟΝΑ∆ΑΣ (€) 
 

ΣΥΝΟΛΟ ΑΝΑ 
ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ 

(€) 

1 

Καθαριότητα λιµένα 
Πάτµου κατά τις ηµέρες 
από ∆ευτέρα έως και 
Σάββατο 

Εργατοώρες 5.568 6,80 37.862,40 

2 

Καθαριότητα λιµένα 
Πάτµου κατά τις 
Κυριακές και επίσηµες 
αργίες 

Εργατοώρες 1.040 12,00 12.480,00 

3 
Αποκοµιδή ογκωδών 
αντικειµένων 

∆ροµολόγιο 104 14,00 1.456,00 

4 Κόστος αναλωσίµων Κατ’ αποκοπή 2.000,00 

5 ∆ιοικητικό Κόστος 

Κατ’ αποκοπή (προεκτιµάται σε 6% του 
αθροίσµατος του προϋπολογιζόµενου κόστους 
εργασιών και των αναλωσίµων, χωρίς το 
ποσοστό αυτό να είναι δεσµευτικό για τους 
διαγωνιζόµενους) 

2.958,91 (ο 

διαγωνιζόµενος 

̟ροσφέρει 
̟οσοστό 5,5%) 

  ΜΕΡΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ : 56.757,31 

  Φ.Π.Α. (17%): 9.648,74 

  ΤΕΛΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ: 66.406,05 

 
Με βάση την ̟αρα̟άνω ̟ροσφορά θα συνταχθεί η ανάλυση ως κατωτέρω: 
 

Ανάλυση οικονοµικής ̟ροσφοράς για την ̟αροχή της υ̟ηρεσίας 
«Καθαριότητα λιµένα Πάτµου», βάσει του άρθρου 68 του Ν. 3863/2010 

 
α) Αριθµός εργαζοµένων ̟ου θα α̟ασχοληθούν για την ̟αροχή της υ̟ηρεσίας 
Ο αριθµός των εργαζοµένων ̟ου θα α̟ασχοληθούν για την ̟αροχή της υ̟ηρεσίας «Καθαριότητα 
λιµένα Πάτµου» θα είναι τρεις (3) την ̟ερίοδο 16 Ιουνίου – 15 Σε̟τεµβρίου και δύο (2) κατά την 
υ̟όλοι̟η διάρκεια του έτους, ̟ροκειµένου να τηρείται η κείµενη εργατική νοµοθεσία. 
 
β) Ηµέρες και ώρες εργασίας εκάστου εργαζοµένου 
Για την ̟αροχή της υ̟ηρεσίας θα διατίθενται σε καθηµερινή βάση κατά την ̟ερίοδο 16 Ιουνίου – 
15 Σε̟τεµβρίου δύο καθαριστές: ο ̟ρώτος θα είναι οκτάωρης α̟ασχόλησης και θα εργάζεται κατά 
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τις ώρες 07:00-15:00 και ο δεύτερος µερικής (τετράωρης) α̟ασχόλησης και θα εργάζεται κατά τις 
ώρες 16:00-20:00.  
Για την ̟αροχή της υ̟ηρεσίας θα διατίθεται σε καθηµερινή βάση κατά την ̟ερίοδο 16 
Σε̟τεµβρίου – 15 Ιουνίου του ε̟οµένου έτους ένας καθαριστής οκτάωρης α̟ασχόλησης, ο ο̟οίος 
θα εργάζεται κατά τις ώρες 07:00-15:00. 
Η υ̟ηρεσία θα ̟αρέχεται όλες τις ηµέρες του έτους, δηλαδή όχι µόνο τις καθηµερινές, αλλά και τα 
Σαββατοκύριακα καθώς και τις αργίες. 
Ε̟ίσης, το ανωτέρω ̟ροσω̟ικό θα ε̟εµβαίνει εκτάκτως εκτός του ανωτέρω ωραρίου εφόσον 
ειδο̟οιηθεί α̟ό αρµόδιο όργανο του ∆ηµοτικού Λιµενικού Ταµείου Πάτµου σε ̟ερί̟τωση 
έκτακτου ̟εριστατικού (̟.χ. διάχυση λαδιών ή ̟ετρελαίων, ύ̟αρξη νεκρού ζώου κ.ο.κ.). 
 
γ) Συλλογική σύµβασης εργασίας στην ο̟οία θα υ̟άγονται οι εργαζόµενοι 
Το ̟ροσω̟ικό ̟ου θα ̟ροσληφθεί για την ̟αροχή της υ̟ηρεσίας θα αµείβεται σύµφωνα µε την 
Εθνική Γενική Συλλογική Σύµβαση Εργασίας 2017 (Σηµειώνεται ότι σε ̟ερί̟τωση ̟ου υ̟άρχει 
ε̟ιχειρησιακή σύµβαση, θα αναφερθεί αυτή). 
 
δ) Προϋ̟ολογιζόµενο ̟οσό για τις ̟άσης φύσεως νόµιµες α̟οδοχές των εργαζοµένων 
Βάσει της µελέτης του ∆ηµοτικού Λιµενικού Ταµείου Πάτµου το κόστος της ώρας εργασίας κατά 
την διάρκεια εργασίµων ηµερών ̟ροκύ̟τει ως κατωτέρω: 
 

ΜΟ Μικτών αποδοχών (1)    
                   

586,08 €  
Κάλυψη κανονικής άδειας  

 
48,84 € 

Άδεια αντικαταστάτη  
 

4,07 € 
ΜΟ Μικτών αποδοχών (2)  638,99 € 
∆ώρο Πάσχα  1,04166 27,73 € 
∆ώρο Χριστουγέννων  1,04166 55,47 € 
Επίδοµα Αδείας  

 
26,62 € 

ΜΟ Μικτών αποδοχών (3)  748,82 € 
Εργοδοτικές Εισφορές  25,06% 187,65 € 
Μηνιαίο Εργοδοτικό Κόστος  

 
936,47 € 

Ώρες εργασίας ανά µήνα  166,67 
 

Κόστος ηµερήσιας ώρας 
εργασίµων ηµερών   

5,62 € 

 
Ε̟οµένως, το συνολικό εργοδοτικό κόστος (µισθοδοσίας και ασφαλιστικών εισφορών εργοδότη) 
για το ̟ροσω̟ικό ̟ου θα α̟ασχοληθεί για την ̟αροχή της υ̟ηρεσίας θα είναι: 
 
5.568 x 5,62€ + 1.040 x 5,62€ x 1,75 (̟ροσαύξηση 75% λόγω αργίας) = 31.292,16€ + 9.205,56€ = 
41.520,56€ 
Α̟ό αυτά, το ̟ροϋ̟ολογιζόµενο ̟οσό ̟ου αφορά τις ̟άσης φύσεως νόµιµες α̟οδοχές των 

εργαζοµένων είναι 41.520,56€/1,2506= 33.200,51€. 

 
ε) Ύψος των ασφαλιστικών εισφορών µε βάση τα ̟ροϋ̟ολογισθέντα ̟οσά 
 
Το ύψος των ασφαλιστικών εισφορών του εργοδότη βάσει της ανωτέρω ανάλυσης ̟ροκύ̟τει α̟ό 
την διαφορά των µεικτών α̟οδοχών και του ̟οσού των ̟άσης φύσεως νόµιµων α̟οδοχών των 

εργαζοµένων, ήτοι ισούται µε 41.520,56€ – 33.200,51€ = 8.320,05€. 

 
στ) Υ̟ολογισµός εύλογου ̟οσοστού διοικητικού κόστους ̟αροχής των υ̟ηρεσιών τους, των 
αναλωσίµων, του εργολαβικού τους κέρδους και των νόµιµων υ̟έρ του ∆ηµοσίου κρατήσεων 
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Το διοικητικό κόστος υ̟ολογίζεται σε 5,5% ε̟ί του αθροίσµατος της αξίας όλων των εργασιών και 
των αναλωσίµων βάσει της κατατεθείσας ̟ροφοράς, ήτοι ισούται µε 5,5% x (37.862,40€ + 

12.480,00€ + + 1.456,00€ + 2.000,00€) = 2.958,91€. 

 

Το κόστος των αναλωσίµων εκτιµάται σε 2.000,00€. 

 
Οι νόµιµες υ̟έρ του ∆ηµοσίου κρατήσεις ισούνται µε: 

• Παρακράτηση φόρου 8%:  56.757,31€ (̟οσό ̟ροσφοράς µη συµ̟/νου του Φ.Π.Α.) x 8% = 

4.540,58€. 

• Ενιαία Ανεξάρτητη Αρχή ∆ηµοσίων Συµβάσεων: 56.757,31€ (̟οσό ̟ροσφοράς µη 

συµ̟/νου του Φ.Π.Α.) x 0,06% = 34,05€. 

• Αρχή Εξέτασης Προδικαστικών Προσφυγών: 56.757,31€ (̟οσό ̟ροσφοράς µη συµ̟/νου 

του Φ.Π.Α.) x 0,06% = 34,05€. 

• Χαρτόσηµο: 2 x 34,05€ (κράτηση υ̟έρ Ενιαίας Ανεξάρτητης Αρχής ∆ηµοσίων Συµβάσεων 

και Αρχής Εξέτασης Προδικαστικών Προσφυγών) x 3,00% = 2,04€. 

• Ο.Γ.Α.  χαρτοσήµου: 2,04€ x 20% = 0,41€. 

 
Το εργολαβικό κέρδος ̟ροκύ̟τει α̟ό την αφαίρεση όλων των ανωτέρω ̟οσών α̟ό το ̟οσό της 
̟ροσφοράς µη συµ̟εριλαµβανοµένου του Φ.Π.Α. Ε̟οµένως ισούται µε: 
56.757,31€ -33.200,56€ -8.320,05€ -2.958,91€ -2.000,00€ -4.540,58€ -34,05 -34,05 –2,04€ -0,41€ = 

5.666,71€. 

 

ζ) Τετραγωνικά µέτρα καθαρισµού ανά άτοµο. 
Κάθε εργαζόµενος στη διάρκεια του ωραρίου εργασίας του θα καθαρίζει ολόκληρη την έκταση της 
χερσαίας ζώνης του λιµένα Σκάλας Πάτµου, δηλαδή 46.989,70τ.µ., κινούµενος α̟’ άκρου εις άκρο 
και ε̟εµβαίνοντας ό̟ου υ̟άρχει ανάγκη. 
 
 

............................,       -       -2017 

(τό̟ος, ηµεροµηνία) 

Ο Προσφέρων 

 

 

 

 

 

(Υ̟ογραφή, σφραγίδα) 
 


